                                                                                                            Утверждаю:

                                                                                                 Заведующий 

МБДОУ «ДС № 245 г. Челябинска»

                                                                                                 ________________Н.Л. Ахапкина 

 СМЕТА

 дополнительная платная образовательная услуга: 

«Легоконструирование и робототехника» в старшем дошкольном возрасте

период обучения: 18.03.2019г.-31.05.2019г.

Количество часов в месяц                                                                                                        8 час.

Количество обучающихся       4 группы по 10 чел.                                                             40 чел.

1. Прямые расходы (60%):

	1.1Оплата по договору возмездного оказания услуг педагога (1ч-  566,48*8*4гр)
	18 127,46 руб.

	1.2 Начисление на оплату по договорам возмездного оказания услуг – 27,1%
	           4 912,54 руб.

	Итого  прямых расходов
	23 040,00 руб.

	
	

	2. Общехозяйственные расходы (40%):
	

	2.1 Оплата по договору подряда оказание услуг куратора (5%) 1ч- 50,00* 8*4

Оплата по договору возмездного оказания услуг гл. бухгалтера (10,68%) (согласно договора)
	1 920,00 руб.

4 102,75 руб.

	2.2 Начисление на оплату по договорам возмездного оказания услуг – 27,1%
	1 632,17руб.

	2.3 Материальные запасы, прочие расходы (20%)
	7 680,00руб.

	 2.6 Коммунальные расходы 
	25,08 руб.

	( занимаемая S =15,4 кв.м. – логопедический кабинет), в т.ч.:
	

	холодное водоснабжение и канализация
	

	Ʃ в год=98 550,00 руб.
	

	98 550,00/1748,8 кв.м.*15,4кв.м./12мес./21дн./12ч.*8ч.*4гр
	9,18 руб.

	электроэнергия
	

	Ʃ в год= 170 630,00 руб.
	

	170 630,00/1748,8 кв.м.*15,4кв.м. /12мес./21дн./12ч.*8ч.*4гр
	15,90 руб.

	
	

	Итого общехозяйственных расходов                                                                                                     
	15  360,00 руб.



	3. Общая стоимость услуг
	38 400,00 руб.

	4. Стоимость одного абонента в месяц (38 400,00 руб : 40 чел.)
	960 руб.

	
	

	
	

	
	

	Составил:
	

	Главный бухгалтер                                                      _____________________
	М.В. Романченко

	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                            Утверждаю:

                                                                                                 Заведующий 

МБДОУ «ДС № 245 г. Челябинска»

                                                                                                 ________________Н.Л. Ахапкина 

 СМЕТА

 дополнительная платная образовательная услуга:

 «Легоконструирование» в младшем дошкольном возрасте

период обучения: 18.03.2019г.-31.05.2019г.

Количество часов в месяц                                                                                                        8 час.

Количество обучающихся       4 группы по 10 чел.                                                             40 чел.

1. Прямые расходы (60%):

	1.1Оплата по договору возмездного оказания услуг педагога (1ч-  472,07*8*4гр)
	15 106,22 руб.

	1.2 Начисление на оплату по договорам возмездного оказания услуг – 27,1%
	           4 093,78 руб.

	Итого  прямых расходов
	19 200,00 руб.

	
	

	2. Общехозяйственные расходы (40%):
	

	2.1 Оплата по договору подряда оказание услуг куратора (5%) 1ч- 50,00* 8*4

Оплата по договору возмездного оказания услуг гл. бухгалтера (10,68%) (согласно договора)
	1 600,00 руб.

3 414,13 руб.

	2.2 Начисление на оплату по договорам возмездного оказания услуг – 27,1%
	1 358,83 руб.

	2.3 Материальные запасы, прочие расходы (20%)
	6 400,00 руб.

	 2.6 Коммунальные расходы 
	27,04 руб.

	( занимаемая S =16,6 кв.м. – методический кабинет), в т.ч.:
	

	холодное водоснабжение и канализация
	

	Ʃ в год=98 550,00 руб.
	

	98 550,00/1748,8 кв.м.*16,6кв.м./12мес./21дн./12ч.*8ч.*4гр
	9,90 руб.

	электроэнергия
	

	Ʃ в год= 170 630,00 руб.
	

	170 630,00/1748,8 кв.м.* 16,6кв.м. /12мес./21дн./12ч.*8ч.*4гр
	17,14 руб.

	
	

	Итого общехозяйственных расходов                                                                                                     
	12  800,00 руб.



	3. Общая стоимость услуг
	 32 000,00 руб.

	4. Стоимость одного абонента в месяц (32 000,00 руб : 40 чел.)
	800 руб.

	
	

	
	

	
	

	Составил:
	

	Главный бухгалтер                                                      _____________________
	М.В. Романченко
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Председатель Совета ДОУ                                                  Заведующий 

МБДОУ «ДС № 245 г. Челябинска»                                   МБДОУ «ДС № 245 г. Челябинска»

________________И.В. Жукова                                           ________________Н.Л. Ахапкина 

ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГАХ
МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «ДЕТСКИЙ САД № 245 
Г. ЧЕЛЯБИНСКА»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение об оказании платных услуг, предоставляемых муниципальным бюджетным учреждением (далее - Положение) определяет цели, задачи, правила и порядок оказания платных услуг, порядок формирования доходов и осуществления расходов по приносящей доход деятельности.
1.2.Настоящее Положение вводится в целях упорядочения деятельности Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 245 г. Челябинска» (далее по тексту – Учреждение) в части оказания платных услуг.
1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом «Об образовании в Российской Федерации», Законом РФ № 83-ФЗ, Гражданским кодексом, Законом РФ «О некоммерческих организациях», Законом РФ "О защите прав потребителей", «Правилами оказания платных образовательных услуг (далее - Правила), утвержденных Постановлением Правительства РФ 15.08.2013 г. №706 (с изменениями и дополнениями от 29.11.2018), Уставом Учреждения на основании лицензии, выданной Министерством образования и науки Челябинской области на осуществление образовательной деятельности № 11902 от 13.11.2015г.
1.4. Основные понятия и определения, используемые в Положении:

1.4.1. Исполнитель услуги – МБДОУ «ДС № 245 г. Челябинска» (далее - Учреждение).

1.4.2. Заказчик услуги - физическое лицо, имеющее намерение заказать либо заказывающее платные образовательные услуги для себя или несовершеннолетних граждан, законными представителями которых они являются, на основании договора.
1.4.3. Платная услуга - услуга, оказываемая за счет средств физических лиц по договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение.
1.5. Исполнитель оказывает платные услуги в соответствии с настоящим Положением и Уставом Учреждения. Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных средств в рамках установленного муниципального задания. 
1.6. Изменения и дополнения в Положение вносятся и утверждаются Заведующим Учреждения по согласованию с Советом ДОУ.

1.7.Информацию о внесенных изменениях и дополнениях в Положение заказчик получает через средства массовой информации или непосредственно от Учреждения.

1.8.В Учреждении оформляется стенд с Положением и всей необходимой информацией о видах услуг, предоставляемых на платной основе, об условиях предоставления платных услуг и ценах на них, о льготах для отдельных категорий граждан, о  квалификации специалистов, оказывающих услуги, об адресах и телефонах вышестоящей организации.

1.9. Предоставление платных услуг для несовершеннолетних заказчиков осуществляется с согласия родителей на добровольной основе с учетом соблюдений требований СанПиН.
2. Цели и задачи оказания платных услуг
2.1. Целью оказания платных услуг является организация в различных видах деятельности (подготовительной, коммуникативной, эстетической, физкультурно-оздоровительной, научно-технической), повышение эффективности работы, улучшение качества услуг, привлечение дополнительных финансовых средств на обеспечение, развитие и совершенствование услуг, расширение материально-технической базы и т.д.
2.2. Задачами оказания платных услуг является:
- удовлетворение дополнительных образовательных потребностей воспитанников, за пределами базовых образовательных программ;

-  удовлетворение намерений родителей воспитанников заказать услуги исключительно для личных образовательных нужд, не связанных с извлечением прибыли.
-  материальное стимулирование и повышение доходов работников учреждения;

-  другие.

3. Виды платных услуг
3.1. Виды платных услуг определяются с учетом имеющихся условий для предоставления данных услуг.

3.2. Перечень оказываемых Исполнителем платных услуг и порядок их предоставления обязательно приводится в Уставе учреждения. Подробный перечень платных услуг утверждается в Уставе Учреждения и согласовывается с Комитетом образования города Челябинска. Если Учреждение оказывает платные услуги по виду деятельности, которая является лицензируемой, то ему следует иметь лицензию на её осуществление.
4. Правила, условия и порядок оказания платных услуг

4.1. Платные услуги, оказываемые исполнителем, предоставляются заказчику на основании Договора, табеля посещаемости с указанием в них ФИО воспитанника,  количества дней и часов посещения. 
Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у Исполнителя, второй - у Потребителя.

4.1.1. Договор заключается в простой печатной форме и содержит следующие сведения:

-полное наименование муниципального учреждения-исполнителя и место его нахождения (юридический адрес), ОКПО, ОГРН, ИНН, КПП,  лицевой счет; 
- наименование или фамилия, имя, отчество заказчика, телефон потребителя;
- место жительства заказчика;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность заказчика;

- фамилия, имя, отчество обучающегося, его место жительства;
- права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и обучающегося;
-  полная стоимость образовательной услуг, порядок её оплаты;
- вид, уровень и (или) направленность образовательной программы;
- сроки освоения образовательной программы (продолжительность обучения);

- порядок изменения и расторжения договора;
- требования к качеству оказываемой услуги;

- другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых услуг.
4.2. Исполнитель обязан до заключения договора предоставить Потребителю достоверную информацию о себе и об оказываемых услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора, а также довести до Потребителя (в том числе путем размещения в удобном для обозрения месте) информацию, содержащую следующие сведения:

4.2.1. Наименование и место нахождения (юридический адрес) Исполнителя, а также сведения о наличии лицензии на осуществление деятельности и свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера, срока действия и органа, их выдавшего (если деятельность лицензируется).

4.2.2. Уровень и направленность реализуемых основных и дополнительных программ, формы и сроки их освоения.

4.3. Исполнитель обязан также предоставить для ознакомления по требованию Потребителя:

4.3.1. Устав муниципального учреждения.

4.3.2. Лицензию на осуществление деятельности и другие документы, регламентирующие организацию процесса.

4.3.3. Адрес и телефон органа управления учреждения.

4.3.4. Образец Договора на оказание платных услуг.

4.4. Исполнитель обязан сообщать Потребителю по его просьбе другие относящиеся к договору и соответствующей платной услуге сведения.

4.5. При заключении Договоров на оказание платных услуг Исполнитель не вправе оказывать предпочтение одному Потребителю перед другими в отношении заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

4.6. При предоставлении платных услуг сохраняется установленный режим работы Учреждения. Режим работы по перечню платных услуг устанавливается Учреждением. Учреждение обязано соблюдать утвержденный им план.

4.7. Платные услуги осуществляются штатными работниками Учреждения либо привлеченными квалифицированными специалистами.

4.8. Платные услуги могут быть оказаны только по желанию Потребителя или по желанию его родителей (законных представителей). 
4.9. При предоставлении платных услуг Учреждение обязано иметь следующие документы:

- приказ руководителя о назначении ответственного за организацию платных услуг;

- должностную инструкцию ответственного за организацию платных услуг;

- договоры с Потребителями на оказание платных услуг;

- документы, подтверждающие оплату услуг;

- перечень платных услуг;

- график предоставления платных услуг;

- документы на оплату труда работников, занятых в предоставлении платных услуг, и основания к ним: приказы о внутреннем совмещении, отдельный договор и т.д.

4.10. Руководство деятельностью Учреждения по оказанию платных услуг осуществляет заведующий Учреждением, который в установленном порядке несет ответственность за качество оказания платных услуг, осуществляет административное руководство, контролирует и несет ответственность за финансово-хозяйственную деятельность, соблюдение сметной, финансовой и трудовой дисциплины, сохранность собственности, материальных и других ценностей.

4.11. Деятельность Учреждения по оказанию платных услуг согласно Налоговому кодексу Российской Федерации не является предпринимательской.

4.12. Для оказания платных услуг руководитель Учреждения обязан:

- изучить потенциальный спрос на услуги и определить предполагаемый контингент воспитанников;

- создать условия для предоставления платных услуг;

- сформировать смету доходов и расходов на каждый вид платных услуг;

- издать приказ об организации работы Учреждения по оказанию платных услуг, предусматривающий виды оказываемых платных услуг, кадровый состав, механизм оплаты труда и иные условия, сопутствующие организации оказания платных услуг;

- заключить Договоры на оказание платных услуг со специалистами, в т.ч. состоящими в штате.

При необходимости Исполнитель размещает свою рекламу в средствах массовой информации с целью информирования об оказываемых платных услугах.

4.13. Средства от платных услуг, поступающие по безналичному расчету, перечисляются Потребителем в установленном порядке на лицевой счет Исполнителя. Потребители платных услуг обязаны оплатить их в порядке и в сроки, которые указаны в Договоре, и согласно законодательству Российской Федерации получить документ, подтверждающий оплату услуг (банковскую квитанцию с отметкой об оплате либо кассовый чек). Моментом оплаты услуг считается дата фактической уплаты средств потребителями платных услуг.

4.14. Оплата за оказание платных услуг производится в безналичной форме через Отделения Сбербанка.

4.15. Муниципальное бюджетное учреждение  не может оказывать платные услуги взамен основной деятельности, финансируемой за счет бюджетных средств.
5. Цены
5.1. Цены на платные услуги рассчитываются на основе экономически обоснованной себестоимости услуг с учетом необходимости уплаты налогов и сборов, а также с учетом развития материальной базы муниципального бюджетного учреждения.

5.2. Утвержденная стоимость оказываемых учреждением платных услуг, должна находиться в доступном для Потребителей месте.
5.3. Увеличение стоимости платных образовательных услуг после заключения договора не допускается.

6. Порядок формирования и расходования средств, полученных от оказания платных услуг
6.1. При формировании бюджета на очередной финансовый год муниципальное бюджетное Учреждение планирует объемы платных услуг по каждому виду предоставляемых услуг.

6.2. Основным плановым документом, определяющим объем платных услуг, целевое направление, является смета доходов и расходов средств, полученных муниципальным бюджетным учреждением за оказание платных услуг. Смета доходов и расходов формируется на основании планируемых физических и стоимостных показателей и согласовывается с вышестоящей организацией.

6.3. В пределах сметы расходов по оказанию платных услуг муниципальные бюджетные учреждения оплачивают расходы, связанные с осуществлением платной услуги, в соответствии с КОСГУ.

Доходы от предоставленных платных дополнительных услуг распределяются следующим образом:

- не более 80% направляются на оплату труда, включая отчисления на оплату труда;

- не менее 20% направляются на укрепление и развитие материально-технической базы Учреждения, оплату коммунальных услуг, при превышении лимитов потребительских ресурсов, приобретение инвентаря, предметов хозяйственного назначения, ремонтные работы, оплату курсов повышения квалификации и т.д.
6.4. Доходы, поступающие от оказания платных услуг, расходуются Учреждением в строгом соответствии с утвержденной сметой.

6.5. Если в процессе исполнения сметы увеличивается или уменьшается доходная и расходная ее часть, в эту смету по мере необходимости Учреждением вносятся изменения в соответствии с установленным порядком.

6.6. Остаток внебюджетных средств предшествующего года подлежит учету в текущем финансовом году как остаток на 1 января текущего года и учитывается в смете доходов и расходов муниципального бюджетного учреждения. Использование средств прошлых лет производится по целевому назначению в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов.
7. Ответственность исполнителя и заказчика, 
контроль над качеством оказываемых платных услуг
7.1. Ответственность за организацию и качество платных услуг возлагается на заместителя заведующего по ВМР Учреждением – куратора платной образовательной услуги.

7.2. Исполнитель оказывает платные услуги в порядке и в сроки, определенные Договором.

7.3. При обнаружении недостатка платных образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательной программой, заказчик вправе по своему выбору потребовать:
а) безвозмездного оказания образовательных услуг;

б) соразмерного уменьшения стоимости оказанных платных образовательных услуг;

в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных платных образовательных услуг своими силами.

7.4.  Заказчик вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки платных образовательных услуг не устранены исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанных платных образовательных услуг или иные существенные отступления от условий договора.

7.5. Если исполнитель нарушил сроки оказания платных образовательных услуг (сроки начала и (или) окончания оказания платных образовательных услуг и (или) промежуточные сроки оказания платной образовательной услуги) либо если во время оказания платных образовательных услуг стало очевидным, что они не будут осуществлены в срок, заказчик вправе по своему выбору:

а) назначить исполнителю новый срок, в течение которого исполнитель должен приступить к оказанию платных образовательных услуг и (или) закончить оказание платных образовательных услуг;

б) потребовать от исполнителя возмещения понесенных расходов;

в) потребовать уменьшения стоимости платных образовательных услуг;

г) расторгнуть договор.

7.6. По инициативе исполнителя договор может быть расторгнут в одностороннем порядке в следующем случае:

а) просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг;

б) невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося.

7.7. Споры, возникающие между Потребителем и Исполнителем, разрешаются по согласованию сторон либо в установленном законодательством порядке.

7.8. Исполнитель освобождается от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение услуг, если будет доказано, что это произошло вследствие обстоятельств непреодолимой силы, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

7.9. Контроль над организацией и качеством оказания платных услуг Исполнителем  осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

«Детский сад № 245 г. Челябинска»
454012, г. Челябинск, ул. Пирогова, 9. Тел./факс: 8 (351) 253-97-08

Приказ

«___»___________20___г.                                                             №___________

Об организации платной

дополнительной образовательной

услуги в 2019 учебном году

С целью удовлетворения потребностей родителей (законных представителей) в дополнительных образовательных услугах в соответствии со ст. 75 Закона «Об образовании в Российской Федерации», Законом РФ «О защите прав потребителей», «Правил оказания платных образовательных услуг (далее – Правила), утвержденных Постановлением Правительства РФ 15.08.2013 г. №706, Уставом МБДОУ «ДС № 245 г. Челябинска» и Положением о платных дополнительных образовательных услугах в МБДОУ «ДС № 245 г. Челябинска», на основании лицензии на осуществление образовательной деятельности № 11586 от 05.08.2015г.
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Организовать в 2019 учебном году дополнительную платную образовательную услугу научно-технической направленности:

- кружок «Легоконструирование» для детей младшего дошкольного возраста (3-4, 4-5 лет);

- кружок «Легоконструирование и робототехника» для детей старшего дошкольного возраста (5-6, 6-7 лет) на основании Договоров с родителями (законными представителями) воспитанников с 18.03.2019г.

2.       Утвердить:

          1) форму договора об оказании дополнительной платной образовательной услуги между Исполнителем (МБДОУ «ДС № 245 г. Челябинска) и заказчиком (родители или законные представители);

           2) стоимость в размере 800 рублей и смету дополнительной платной образовательной услуги «Легоконструирование»;
           3) стоимость в размере 960 рублей и смету дополнительной платной образовательной услуги «Легоконструирование и робототехника»;

           4) регламент образовательной деятельности кружков «Легоконструирование» и «Легоконструирование и робототехника»;

           5) учебный график и учебный план.

3. Ответственными за организацию платной дополнительной услуги назначить:

- воспитателя первой категории Казекину Н. В. за кружок «Легоконструирование»,

- воспитателя высшей категории Доможирову И.В. за кружок

«Легоконструирование и робототехника»
4. Доможировой И.В., Казакиной Н.В., руководителям кружков «Легоконструирование и робототехника» и «Легоконструирование»:

           1) разработать нормативные документы, регламентирующие деятельность кружка;

           2) вести табель посещения занятий кружков;

           3) нести ответственность за организацию дополнительной платной образовательной услуги;
           4) обеспечить 100% выполнение учебного плана;

           5) в срок до 18.03.2019 обеспечить заключение двусторонних договоров об оказании дополнительной платной образовательной услуги;

           6) нести ответственность за жизнь и здоровье воспитанников во время занятий кружков.

5. Романченко М.В., главному бухгалтеру:

           1) подготовить заявления на прием детей в группы по реализации дополнительных услуг и заявления на согласие для проведения занятий в группах по реализации дополнительных услуг;

           2) подготовить бланки договоров для родителей (законных представителей) на оказание дополнительных услуг;

           3) разработать смету по дополнительной платной образовательной услуге;

           4) вести регистрацию договоров в Журнале регистрации договоров, заявлений в Журнале регистрации заявлений;

           5) отслеживать своевременность внесения оплаты платной услуги на расчетный счет учреждения по безналичному расчету через отделение Сбербанка;

           6) производить оплату руководителям кружка «Легоконструирование» Казекиной Н.В. и кружка «Легоконструирование и робототехника» Доможировой И.В. на основании табелей посещаемости воспитанниками кружков.

6. Аралиной Н.И., старшему воспитателю:

            1) оказывать методическую помощь в разработке докмуентов, регламентирующих деятельность дополнительной платной образовательной услуги;

             2) контролировать качество проведения образовательной деятельности в рамках предоставления платной образовательной услуги.

7. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.
Заведующий                                            _________________Н.Л. Ахапкина

С приказом ознакомлены:

«____»______20___г. _________  _____________________  
«____»______20___г. _________  _____________________  
«____»______20___г. _________  _____________________  
