	1. Вовлеченные лица и рамки проекта
	
	2. Обоснование выбора

	Заказчик процесса: делопроизводитель
Владелец процесса: Ахапкина Наталья Леонидовна - заведующий ДОО 
Периметр проекта: кабинет делопроизводителя
Границы процесса: момент сдачи и приёма документов
Руководитель проекта: Ахапкина Наталья Леонидовна – заведующий ДОО  
Команда проекта: Ахапкина Наталья Леонидовна – заведующий, Григоренко Ольга Александровна – заместитель заведующего по ВМР, Аралина Наталия Ивановна – старший воспитатель.
.
	
	Ключевой риск: несвоевременное оформление сотрудника
Последствия: дефицит кадров
Причины возникновения: предоставление не полного пакета документов, предоставление документов не соответствующие требованиям
Ценность для заказчика: предоставление полного пакета документов, сокращение времени для приёма документов


	
	
	

	3. Плановый эффект
	
	4. Ключевые события проекта 

	Наименование показателя
Текущий

показатель

Целевой

показатель

Временные затраты не приём документов
30* мин
15 мин

	
	1. Старт проекта – 2023 г.
2. Диагностика и разработка целевого состояния процесса –22 рабочих дня

   разработка карты текущего состояния процесса – 12 рабочих дня;
   разработка карты целевого состояния процесса – в течение 5 рабочих дней после составления карты текущего состояния процесса
   разработка плана реализации проекта – в течение 5 рабочих дней после составления карты целевого состояния процесса
3. Установочное совещание по защите подходов оптимизации процесса – в течение 3 рабочих дней после п.2
4. Внедрение улучшений – до 25 рабочих дней после п.3
5. Анализ и оценка достижения целевых показателей проекта – до 14 рабочих дней после п.4)
6. Защита и закрытие проекта – до 12 рабочих после п 4. 
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